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클로드 무료 플랜 기능지도

무료 플랜에서도 대부분 됩니다. 유료가 필요한 건 리서치 하나. 다 익히지 말고 첫 주엔 세 개만 하세요.

1
프로젝트 우리 팀 사정을 기억하는 방 — 배경을 다시 설명하지 않는다

프로젝트 지침 무료 5개

지금 켜는 법 사이드바 → 프로젝트 만들기. 지침 네 줄 + 통과된 지난 문서 두 장.

매주 돌아오는 일부터.

2
파일 원본 읽히기 캡처 대신 파일을 그대로 넘긴다

PDF·워드·엑셀 한 대화 20개

지금 켜는 법 입력창에 파일을 그대로 첨부. 캡처는 그림, 원본은 셀 값이다.

PDF는 100쪽 이하일 때 그래프까지 본다.

3
아티팩트 결과가 눌러볼 수 있는 화면으로 나온다

오른쪽 패널 Publish 링크

지금 켜는 법 «이 표를 월별로 필터되는 한 장 화면으로» → Publish로 공개 링크.

회사(팀·기업) 계정은 공개 발행 불가·내부 공유만.

4
웹검색 · 리서치 밖의 자료를 출처와 함께 가져온다

웹검색=기본 꺼짐 리서치=유료

지금 켜는 법 웹검색은 입력창 왼쪽 아래 아이콘으로 켠다. 리서치는 + → Research(유료).

사내 자료 정리 때는 웹검색을 끈다.

5
스킬 일하는 순서를 기억한다 — 어느 대화에서든

사용자 지정 > 스킬 코드 실행 필요

지금 켜는 법 사용자 지정 → 스킬 → + → 스킬 찾아보기. 무료도 된다.

예: 회의록 → 결정된 것·누가 언제까지·아직 안 정해진 것 세 칸. 첫날 만들지 않는다. 세 번 반복한 뒤에.

세  줄  요 약

1 첫 주엔 ①프로젝트 ②파일 원본 
③아티팩트 세 개만

2 ④웹검색은 외부 조사할 때 · ⑤
스킬은 같은 절차 세 번 반복한 뒤

3 ⑥커넥터와 ⑦회사 자료 기준선
은 뒷면에



⑥  커 넥 터  ·  ⑦  회 사  자 료  기 준 선

뒷면에서 정하는 네 가지

Q1 파일을 매번 첨부하는 게 귀찮은가? (⑥ 커넥터)

예 → 사용자 지정 → 커넥터에서 연결. 첨부 없이 요약된다. 아니오 → 회사 시스템은 관리자·보안팀 기준 먼저. 하나만.

Q2 내 대화가 모델 학습에 쓰이는지 확인했나?

예 → 설정의 개인정보 항목에서 «모델 개선» 확인·끄기. 아니오 → 끄면 이후 대화부터. 이미 들어간 자료는 남는다.

Q3 이름·연락처·거래처가 파일에 그대로 있나?

예 → 올리기 전에 가명·임의 숫자로. 결과는 같다. 아니오 → 회사 계정 정책은 개인 설정과 별개다.

Q4 엑셀이 안 올라가나? 스킬 메뉴가 안 보이나?

예 → ① 확장자를 xlsx로 (구 .xls 거부) ② 설정 → 기능 «코드 실행 

및 파일 생성» 확인.

아니오 → 이 토글은 전 플랜 기본 켜짐. 회사 계정은 관리자가 

끄거나 켜준다.

무료로 어디까지 되나 (2026.08 기준, 공식 문서 확인 · 금액은 공식 페이지 참조)

· 프로젝트 무료 5개까지. 대용량 확장은 유료.
· 아티팩트 발행 무료·Pro·Max는 공개 링크. 팀·기업은 내부만.
· 리서치 유료 전용. 웹검색이 켜져 있어야 동작.
· 스킬·커넥터 무료도 열림. 커스텀 커넥터만 1개. 회사 계정은 관리자 승인.

오 늘  5 분  실 험

토글이 켜져 있는지만 보고, 같은 파일로 세 칸을 이어서 돌려보세요.

이 파일에서 월별 숫자만 뽑아 표로 정리해줘

1 설정 → 기능 «코드 실행 및 파일 생성» 켜짐 확인 (기본 켜짐)
2 ①프로젝트 방 만들고 지침 네 줄
3 ②엑셀 원본 첨부 + 위 문장
4 ③«한 장 화면으로» 이어가기

제일 많이 헷갈리는 세 짝

프로젝트 vs 스킬

우리 팀 사정을 기억(그 방 안) vs 일하
는 순서를 기억(모든 대화).

채팅 vs 프로젝트

무거운 원본은 채팅, 형식은 프로젝트.

웹검색 vs 리서치

한 번 찾기(무료) vs 근거 모으기(유료).
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